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|- Nuevos usuarios:
a.Creacian de usuario.

Para poder iniciar su tramite de presentacian de planos
deberd contar con un usuario en la plataforma. Para ello
debe ingresar a: obrasparticulares.godoycruz.gob.ar.
Podra visualizar |a siguiente pantalla:

Direccion de Obras Particulares

Godoy Cruz

ENTRAR

OLVIDE MI CONTRASENA REGISTRARME

Debera hacer click en el botdn "REGISTRARME", el sistema
pedird que ingrese su cuenta de correo electrdnico y se le
enviard un mail sobre el cual deberd sequir |os pasos para
completar la registracian.




Direccion de Obras Particulares

Crear Cuenta

Se enviara un mail con un enlace

= para verificar la direccién ingresada y |

l validar la cuenta I

ol AE
CANCELAR CONFIRMAR

- ] | =

Revisar |a bandeja de entrada del correo

BN © = o
= KN
Obras Particulares Verificar Correo 1:42 pm

Inbox (1)
Important
Sent Mail
Drafts

Spam
More v

Abrir el correo y sequir las instrucciones




T
K3 3 - [ N X
Verificar Correo Inbox X Obras Particulares

obrasparticulares@godoycruz.go...
Inbox

e Obras Particulares <obrasparticulares@godoycruz.gob.ar>

=3 ~
- tome |~

Sent Mail Show details

Drafts Verificar Correo

Spam

More ~ por favor hacé click en el enlace para continuar con la creacion de la cuenta

https://lab.godoycruz.gob.ar/ObrasParticulares/?confirmar=00000&8&accessToken=00000

Hacer click en el link de confirmacidn y completar los datos
solicitados:

Godoy Cruz

CREAR CUENTA

iSU CUENTA HA SIDO CREADA CON EXITO!




Z- Usuarios ya registrados:
a.Iniciar sesidn.

Para poder realizar sus tramites de presentacicdn de planos
deberd iniciar sesidn con su usuario. Para ello debe ingresar
a: obrasparticulares.godoycruz.gob.ar. Podré visualizar |3
siguiente pantalla:

Direccion de Obras Particulares

Godoy Cruz

ENTRAR

OLVIDE MI CONTRASENA REGISTRARME

b. Herramientas Utiles:
. Cadigo de edificacian.
ii. Zonificacian.
iii. Rotulos de planos.

Una vez ingresado al sistema, contard con informacidn de
utilidad como son el Cadigo de Edificacian, Zonificacian y los
Rotulos dinamicos de |os distintos tipos de planos:




Godoy Cruz

CARGAR PLANO

Padrén Expediente Plano Estado Usuario Responsable Subido Ultima actualizacién

Bubi Manchado Andrés Imparato 3Jul 4 Jul
[ Estructura | Perico Ojeda Marcos Fernandez 1 Jul 4 Jul

2017-E-02468
12345 Rafael Iglesias Rodrigo Ubeda 2.Jul 4Jul
Loco Lillo Juan Funes 7 Ago
2017-E-02469 Hacha Almeida 7 Ago
2017-E02470 EEEETD Hermes Rubén Almeida Guillermo Palmieri 7 Ago

Cadigo de Edificacion

Rétulos de Planos en Blogues Dinamicos

c. Visualizacidn de planos.

Podra visualizar todos sus tramites ordenados por Padran,

Expediente y Tipo de plano presentado. En esta vista general
podré ver el responsable asignado a su tramite y el estado

en el que se encuentra el mismo, como también |a fecha en

la que subid el plano y la de la dltima actualizacidn.

Godoy Cruz Q
~——
CARGAR PLANO
Walter Daniel Oldra v
Padrén Expediente Plano Estado Usuario Responsable Subido Ultima actualizacién
Bubi Manchado Andrés Imparato 3Jul 4Jul

| Estructura | Perico Ojeda Marcos Fernandez 1 Jul 4Jul
2017-E-02468
Rafael Iglesias Rodrigo Ubeda 2 Jul 4Jul
12345
Loco Lillo Juan Funes 7 Ago
2017-E-02469 Hacha Almeida 7 Ago
2017-E-02470 EEEETED Hermes Rubén Almeida Guillermo Palmieri 7 Ago




d. Busqueda de un plano.

En caso que tenga muchos tramites sobre los cuales se
encuentra trabajando y se le dificulte la basqueda de un
plano en particular, cuenta con un filtro en el cual podra
ingresar cualquiera de los siguientes datos: padran, nimero
de expediente, estado del plano, tipo de plano, responsable

asignado, etc.
Gogﬂguz » Q 12345

CARGAR PLANO

Walter Daniel Oldra v

Padrén Expediente Plano Estado Usuario Responsable Subido Ultima actualizacién

Bubi Manchado Andrés Imparato 3Jul 4Jul

| Estructua | Perico Ojeda Marcos Fernandez 1 Jul 4Jul
2017-E-02468

Rafael Iglesias Rodrigo Ubeda 2 Jul 4Jul

12345

[ incendio | Loco Lillo Juan Funes 7 Ago
2017-E-02469 Hacha Almeida 7 Ago
2017-602470 @EEEETED Hermes Rubén Almeida Guillermo Palmieri 7 Ago

e.Carga de plano.

Para comenzar un tramite, debe contar con el expediente
correspondiente iniciado en el CAU (Centro de Atencidn
Unificada), una vez que se tiene el expediente formado
deberd ingresar en "CARGAR PLAND" como se muestra en la
siguiente imagen:




Godoy Cruz Q

Walter Daniel Old »

CARGAR PLANO
Padrén Expediente Plano Estado Usuario Responsable Subido Ultima actualizacién
Bubi Manchado Andrés Imparato 3Jul 4 Jul
2017-E-00468 [ Estructura | Perico Ojeda Marcos Fernandez 1 Jul 4 Jul
12345 Rafael Iglesias Rodrigo Ubeda 2.Jul 4Jul
Loco Lillo Juan Funes 7 Ago
2017-E-02469 Hacha Almeida 7 Ago
2017-E02470 EEEETD Hermes Rubén Almeida Guillermo Palmieri 7 Ago

Debera completar los datos del expediente y el tipo de plano
que desea subir tal como se muestra en la siguiente imagen:

Godoy Cruz Q
—
“
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaa Walter | Olds
eeeeeeeeee : 2017 -E-13579 Estado: Ultima actualizacién:
quitectu
Demolicién
Ele
Incendio

Sanitario

Una vez ingresado los datos se mostraréd |a informacidn del
expediente, donde deberd revisar que sea correcta y
confirmarla:




Godroy Cruz

Walter Daniel Oldra

Expediente
Padrén; 99999 20 1 7— E— 1 3 579 Usuario: Walter Daniel Oldrd

Expediente: 2017 -E-13579 tima actualizacién:
Se va a cargar un plano de

Demolicion al expediente
S/DEMOLICION P.M.99999.-

Padron

99999

Domicilio

Rivadavia 72

Iniciante:

Walter Daniel Oldra (DNI: 12345678)
Solicitante:

Isaias Garro (DNI: 1234567)

CANCELAR CONFIRMAR

Se pediré que agreque una observacidn en caso de creerlo
necesario y que adjunte los planos en formato PDF
correspondientes al expediente:

Godoy Cruz Q
~——
. " <«
Walter Daniel Oldra -
Padron: 99999 LU pemoiicion [ Usuario: Walter Daniel Oldra
Expediente: 2017 -E-13579 ®
Descripcion: « « 4 || > Esteequipo > Documentos > Planos v ®| | Buscaren Planc: s »
Se adjunta plan{ orgsnizar v Nueva carpeta B~ m @
l Nombre ° Fecha de modifica. Tipo Tamafio
ENVIAR () # Acceso répido CANCELAR
@ info adicional ot 257717 1458 Chrome HTML Do 1508KB
eeeeeeee G plano demolicion.pc
[ Este equipo
& Descargas
nnnnnnnnnn
I Escritorio
&= Imagenes
B Misica
& Videos
‘i Discolocal (€)
- vos (D)
Nombre de archivo: |*info adicionsl.pdf" “plano demolicion.pdf | [Todostosarchivos
aaaaaaaa

Una vez agregada la observacian y adjuntado el plano
correspondiente podra enviarlo y asi dar inicio al tramite:
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Godoy Cruz Q
N —

&«

Padron: 99999  Plano q  emolicion 3 Usuario: Walter Daniel Oldra
Expediente: 2017 -E-13579 Estado: Ultima actualizacién:

Una vez enviado el plano se pondra en estado “Presentadn”,
podré visualizarlo de |a siguiente manera y mientras se
encuentre "Presentado” tendrd la opcian de modificar la
informacian enviada.

Godoy Cruz Q
—~——
—
Padrén: 99999 LEUSY  pemolicion | Usuario: Walter Daniel Oldra
ediente: 2017-E-13579 Estado: Ultima actualizacion: lunes, 7 de Agosto de 2017 a las 10:59
@@ Walter Daniel Oldré
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
MODIFICAR

L}
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Podré eliminar |os archivos subidos, agregar otros o
modificar el texto de |a descripcion como se muestra a
continuacian:

Godoy Cruz Q
—

f. Carga de nueva versidn de plano.

Cuando el plano tenga observaciones realizadas por parte
del personal municipal, deberd corregirlas y subir la nueva
versian del plano.
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Godoy Cruz Q
N —

; a &
Walter Daniel Oldra
Padrén: 99999 EUY  Demolicion | Usuario: Walter Daniel Oldra
Expediente: 2017-E-13579 Estado: Ultima actualizacién: lunes, 7 de Agosto de 2017 alas 11:17
Versién Archivos Usuario Estado Fecha
Descri n: Walter
peion: & paniel EEEzETTEE 11113
Se adjunta plano ~
Oldra
Observacién: Rodrigo
) ) = ¢ 1134
1 Por favor, verifique las observaciones marcadas en el plano que se adjunta Ubeda

Comentario:

Hola, esto es un comentario de prueba. 1123
Hola, esto es una respuesta a tu comentario 11:25

COMENTAR CARGAR NUEVA VERSION

Una vez agregada la nueva versian, podra visualizarla como
muestra |a siguiente imagen:

Godoy Cruz Q
~—
«
Walter Daniel Oldré
Padrén: 99999 LEVY  pemolicion | Usuario: Walter Daniel Oldra
Expediente: 2017-E-13579 Estado: Ultima actualizacion: lunes, 7 de Agosto de 2017 alas 11:38
Version Archivos Usuario Estado Fecha
Descripcion: Walter
peton: B panel  EETTTTIE 1113
Se adjunta plano ~
Oldra
Obselvaclon:r ) \E Rodrigo 1134
1 Par favor, verifique las observaciones marcadas en el planc que se adjunta Ubeda

Comentario:

Hola, esto es un comentario de prueba. 1123
Hola, esto es una respuesta a tu comentario 11:25

: Walter
Descripcion:
o ) & Daniel 11:38
Se adjunta otro plano con las modificaciones segun las observaciones cargadas Oldra

MODIFICAR

g.Comentarios sobre un plano.
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En caso de tener alguna duda sobre las observaciones
recibidas en un plano, el usuario tendré |a opcian de escribir
un comentario el cual le lleqara al técnico asignado, luego,
este responderd con otro comentario despejando las dudas
existentes.

Godoy Cruz Q
N —

&«

Padrén: 99999 EUY  Demolicion | Usuario: Walter Daniel Oldra
Expediente: 2017-E-13579 Estado: Ultima actualizacién: lunes, 7 de Agosto de 2017 alas 11:17

Version Archivos Usuario Estado =~ Fecha

Se adjunta plano

COMENTAR CARGAR NUEVA VERSION

L}

h.Restablecer contrasefa.

Si olvidd su contrasefia, o desea madificarla debera hacer

click en el botan "OLVIDE MI CONTRASENA" y seguir los pasos

de restauracian.
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Direccion de Obras Particulares

Godoy Cruz

ENTRAR

> OLVIDE MI CONTRASENA REGISTRARME

Debera completar los datos que se solicitan a continuacidn:

Direccion de Obras Particulares

Restablecer
Contrasena

E-

Ci

Se enviara un mail con un enlace
I para restablecer la contrasena I

(o] AE
CANCELAR CONFIRMAR

El sistema enviard un correo electranico de
restablecimiento, sobre el cual deberd sequir los pasos
indicados para crear una nueva contraseiia.

i. Plano Pre-Aprobado.




Cuando el plano se encuentre en estado "Pre-Aprobado”, el
profesional esta en condiciones de plotear la dltima versidn
y presentarlo en |a oficina de Obras Particulares.

Godoy Cruz Q
—

Version Archivos Usuario Estado =~ Fecha

aaaaaaaaaaaaaa

UUUUU

j. Cerrar Sesidn.

Una vez realizado todos |os tramites necesarios, para cerrar
sesidn deberd hacer click en el botdn "Salir” como se
muestra en |a siguiente imagen.
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Godoy Cruz

CARGAR PLANO

Walter Daniel Oldra

Padrén Expediente Plano Estado Usuario

Responsable

Subido Ultima actualizacién

Bubi Manchado

[ Estructura | Perico Ojeda

Rafael Iglesias

Loco Lillo
2017-E-02469 Hacha Almeida
2017-E02470 EEEETD Hermes Rubén Almeida

2017-E-02468
12345

Andrés Imparato
Marcos Fernandez
Rodrigo Ubeda

Juan Funes

Guillermo Palmieri

3 Jul 4Jul
1Jul 4Jul
2 Jul 4Jul
7 Ago
7 Ago
7 Ago
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